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REGULAMIN BIBLIOTEKI
INSTYTUTU NAUK POLITYCZNYCH
I STOSUNKOW MIEDZYNARODOWYCH UJ

Postanowienia ogdlne

1.

9.

Biblioteka Instytutu Nauk Politycznych 1 Stosunkéw
Miedzynarodowych Uniwersytetu Jagiellonskiego, dalej zwana
Biblioteka INPiSM U], jest jednostka organizacyjng wchodzaca w
sktad Instytutu Nauk Politycznych i Stosunkdw
Miedzynarodowych UJ.

Niniejszy regulamin okresla sposob i warunki korzystania ze
zbioréw stanowiacych wiasnos$¢ Biblioteki INPiSM UJ.

. Biblioteka INPiSM udostepnia zbiory:

a/ na miejscu — w czytelni

b/ przez wypozyczenie miejscowe

¢/ przez wypozyczenie zamiejscowe — wypozyczalnia
miedzybiblioteczna.

Prawo korzystania z Wypozyczalni maja wylacznie studenci,
doktoranci, pracownicy WSMiP UJ oraz za zgoda Dyrektora
INPiSM UJ inni czytelnicy.

. Pozostali czytelnicy moga korzystaé ze zbioréw bibliotecznych

tylko na miejscu.

Ksigzki posiadajace w sygnaturze oznaczenie IR udostepniane sg
tylko studentom International Relations and Area Studies
(IRAS).

Studenci INPiSM UJ moga wypozyczac 5 egzemplarzy na okres
miesigca, studenci WSMiP UJ (spoza Instytutu) moga
wypozyczac 2 egzemplarze na okres 2 tygodni.

. Zapisu dokonuje si¢ na podstawie:

e legitymacji studenckiej waznej w danym roku akademickim i

e wpisu w USOS na biezacy rok akademicki (studenci),

e legitymacji wydanej przez Biblioteke Jagielionska
(pracownicy).

Dokumentem uprawniajacym do korzystania z Wypozyczalni jest
legitymacja studencka lub legitymacja biblioteczna.

10.Czytelnik zobowiazany jest do dbania o udostepnione ksigzki,

zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢ pracownikowi Biblioteki
w chwili wypozyczenia. Czytelnik ponosi petng odpowiedzialnosc
materialng za wszelkie uszkodzenia ksiazek nieujawnione

w momencie ich udostgpnienia, a stwierdzone przy ich zwrocie.



IL.

11. W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonej ksigzki

Czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ identyczng pozycie,
a w przypadku braku takiej mozliwosci ksigzke o 5-krotne;j
wartosci, wskazanej przez kierownika Biblioteki.

12. Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych nie moze naruszad

warunkéw umoéw licencyjnych oraz praw autorskich.

13. Zobowiazanie w USOS na zakonczenie roku akademickiego

(potrzebne do zaliczenia roku) likwidowane jest w Bibliotece na
podstawie legitymacji studenckie;j.

Wypozyczalnia

1.

2.

(W8]

Podstawg do wypozyczenia jest posiadanie legitymacji i aktualnego
wpisu do Biblioteki na rok akademicki.
Limity wypozyczen:
e studenci INPiSM Ul - 5 egzemplarzy;
studenci WSMiP UJ - 2 egzemplarze,
e pracownicy i doktoranci Instytutu 10 egzemplarzy,
e pracownicy i doktoranci WSMIiP UJ 4 egzemplarzy.
Ksigzki wypozyczane sg na miesigc.
Realizacja zaméwien i wypozyczenia odbywaja sie:
e poniedziatek — pigtek od 10.00 do 17.45,
e soboty od 09.00 do 12.45.

. Nie wypozycza si¢ na zewnatrz:

e ksigzek przeznaczonych do Czytelni (w katalogu
komputerowym oznaczone, jako nie wypozycza sie),

e ksigzek powierzonych Bibliotece w depozyt (wypozyczalnia
migdzybiblioteczna),

¢ ksigzek wydanych przed 1950 rokiem

® czasopism,

e wydawnictw encyklopedycznych, leksykonow, stownikéw,
informatorow itp.

. Czytelnik zobowigzany jest do zwrotu w terminie wypozyczonej

ksigzki. Prolongata jest mozliwa, o ile nie ma na ksiazke rezerwacji
i musi nastapi¢ dzien przed uptywem terminu zwrotu. Prolongata
jest mozliwa z konta czytelnika, po zalogowaniu sie na stronie BJ
(www.bj.uj.edu.pl).

W przypadku przekroczenia terminu zwrotu nastepuje
automatyczna blokada konta Czytelnika w komputerowym
systemie udostepniania zbioréw, co uniemozliwia rezerwacje

1 wypozyczanie we wszystkich Bibliotekach pracujacych

w systemie Virtua.
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IV.

8. W wyjatkowych przypadkach ze wzgledu na duze zainteresowanie

ksiazka Biblioteka moze zazadac jej zwrotu przed uptywem
wyznaczonego terminu, znies$¢ rezerwacje lub nie wyrazié¢ zgody na
jej prolongate.

Czytelnia

1.

Czytelnia jest ogélnodostgpna, osoby niezapisane do Biblioteki
moga z niej korzysta¢ za pozostawieniem:

e indeksu,

e legitymacji studenckiej,

e dowodu osobistego,

e prawa jazdy,

e paszportu.

Limit wypozyczen do Czytelni wynosi § egzemplarzy (ksiazki,
czasopisma lub materiaty ksero).

. Zwroty z Czytelni odbywajg sig:

e poniedziatek - pigtek do godziny 17.45,
® soboty do godziny 12.45.

Kary

. Przetrzymanie ksiazek do 2 tygodni powoduje upomnienie

Czytelnika.

. Przetrzymanie ksigzki dtuzej niz 2 tygodni powoduje blokade

wypozyczen o 1lo$¢ dni rowna przetrzymaniu ksiagzki.

. Piata blokada skutkuje pozbawieniem prawa do korzystania

z Wypozyczalni.
Nie zwrdcenie ksigzki z Czytelni jest rownoznaczne z catkowitym
(brak mozliwosci korzystania z Czytelni i Wypozyczalni)
zablokowaniem konta Czytelnika na miesigc.

Studenci ostatnich lat studiow (V rok studiow jednolitych, III rok
studiow I stopnia oraz Il rok studiéw uzupetniajacych)

w przypadku samowolnego przetrzymania ksiazki do miesiaca,
zobowiazani sg do zakupu ksiazki wskazanej przez kierownika
Biblioteki w przedziale finansowym od 25 zt do 50 zt

(w zaleznosci od ilosci przetrzymanych ksigzek i ich wartosci),

w przypadku dtuzszego przetrzymania ksigzki od 50 zt do 100 zt.
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Zatacznik nr 5 do zarzadzenia nr 6 Rektora UJ z7 lutego 2014 r.

Objasnienia do sporzadzenia budzetu studidow niestacjonarnych,
studidéw dla obcokrajowcow, studiéw podyplomowych oraz kurséw

Kazda jednostka prowadzaca platne studia, w tym niestacjonarne
i podyplomowe oraz kursy zobowiazana jest do przedstawienia kalkulacji
budzetu bedacego podstawa do uruchomienia studidéw oraz obliczenia wysokosci
stawki optaty za studia.

1. W celu prawidiowego skalkulowania wysokosci przychoddw nalezy przyjac
dolny limit liczby studentéw, od ktdérego mozna uruchomié¢ kierunek,
a nastepnie przewidzie¢ ilu z tych studentéw bedzie kontynuowac studia
na II i kolejnym roku studidéw (korygujac liczbe studentéw w kazdym roku
o statystyczna liczbe studentéw niekontynuujacych studidw). Te zasade
nalezy stosowal przy sporzadzaniu budzetéw dla wszystkich stopni
studiéw (zalacznik nr 1 dla niestacjonarnych i zalacznik nr 2 dla
obcokrajowcdéw) oraz studiéw podyplomowych (zatacznik nr 3).

2. Ze wzgledu na zmiang formy wyplacania wynagrodzenn dla pracownikdéw
zatrudnionych w UJ 2z umdw cywilnoprawnych na godziny
ponadwymiarowe oraz przypadki realizowania zaje¢ w ramach godzin
dydaktycznych ujetych w pensum na studiach platnych, we wzorze
budzetu ujmuje sie koszt godzin ponadwymiarowych lub godzin
realizowanych w pensum oraz skutki ich wyptaty tj. dodatkowego
wynagrodzenia rocznego tzw. trzynastki.

Jezeli zaplanowane godziny dydaktyczne beda realizowane w formie
pensum, nalezy przyjaé¢ do kalkulacji stawke za godzine zajeé
przedstawiona w pkt 7.

Ponadto nalezy oszacowacd inne koszty bezposrednie zwiazane z realizacja
studiéw np. dodatek funkcyjny (specjalny) kierownika studiéw, koszty
obshugi administracyjnej, materialy dydaktyczne i pomocnicze oraz
wydatki na zakup niezbednego sprzetu.

Obowiazkowym elementem, bez stosowania wyjatkow, kazdego budzetu
studiéw niestacjonarnych oraz podyplomowych jest: naliczany przez
arkusz narzut kosztéw posrednich tj. wydzialowych i ogblnouczelnianych,

3. Wynik studiéow niestacjonarnych bedacy roznica pomiedzy planowanymi,
lacznymi przychodami i kosztami dla kazdego roku studiéw nie moze by¢é
nizszy od zera. Jesli taka sytuacja wystapi, naleZy rozwazy¢ zmniejszenie
kosztow bezpoSrednich, podwyzszenie limitu minimalnego liczby
studentow, zwigkszenie wysokosci optaty za studia.

4. W przypadku studiow podyplomowych jednostka zobowigzana jest do
zaplanowania zysku mozliwie najwyzszego do osiagniecia. Jezeli faktyczna
liczba stuchaczy rézni sie od tej zalozonej w kosztorysie, po uruchomieniu
studidw podyplomowych, jednostka powinna sporzadzié kosztorys
aktualizujacy, w ktérym zysk nie moze byé nizszy od zakladanego
w pierwotne] wersji, a w przypadku wzrostu liczby stuchaczy zysk
powinien by¢ wyzszy od zakladanego w pierwotne] wersji budzetu.
Kosztorys aktualizujacy musi by¢ opatrzony zapisem ,Aktualizacja
kosztorysu na dzien dd.mm.rrrr”.



5. Tak sporzadzony budzet studiow moze by¢ podstawa do ujecia wysokosci
oplaty za studia w zarzadzeniu Rektora w sprawie wysokosci optat za
ustugi edukacyjne.

6. Do zarzadzenia Rektora zalgczony jest rowniez uniwersalny wzdr budzetu
kurséw (zatacznik nr 4}, na podstawie ktérego jednostka sporzadza
i przedstawia do zatwierdzenia przychody i koszty innych zadan
realizowanych w ramach pozostatej dziatalnosci edukacyjnej tj. kursow
letnich, doksztalcajacych, jezykowych, pedagogicznych i innych. We
wzorze stosuje sie odpowiednio wysoko§é narzutdéw kosztow wydzialowych
i ogdlnouczelnianych wynikajacych z zarzadzenia nr 116 Rektora UJ
z 3 grudnia 2012 roku, zmienionego zarzadzeniem nr 26 Rektora UJ
z 3 kwietnia 2013 roku.

Stawka za godzine pensum na rok akademicki 20314 /2015 *
(tyiko do planowania budzetu studiéw)

Profesor zwyczajny 296
Profesor nadzw. z tytulem nauk. 244
Profesor wizytujacy 228
Profesor nadzwyczajny 212
Adiunkt z dr hab. 188
Docent 169
Adiunkt 135
Starszy wykladowca z dr 109
Asystent z dr 107
Asystent 106
Starszy wykladowca 90

Wykladowca z dr 82

Wykladowca 72

Lektor 44

* W przypadku aktualizacji kosztorysow dotyczacych wczesniejszych okresow
nalezy przyjac stawki rzeczywiste.



