UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.28.2018

Zarzadzenie nr 33
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 4 maja 2018 roku

w sprawie: elektronicznego  archiwizowania prac  dyplomowych licencjackich
I magisterskich w Archiwum Prac Dyplomowych

Na podstawie § 27 ust. 4a Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego oraz w zwigzku
z zarzadzeniem nr 41 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 12 lipca 2007 roku w sprawie
ustalenia oraz ujednolicenia w UJ procedur administracyjnych dotyczacych obstugi studiow
realizowanych z wykorzystaniem Systemu USOS zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W celu elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych licencjackich i magisterskich,
zwanych dalej ,,pracami”, dziata w Uniwersytecie Jagiellonskim serwis internetowy Archiwum
Prac Dyplomowych, zwany dalej ,,systemem APD”, zwigzany z systemem USOS. System APD
jest potaczony z centralnym Punktem Logowania 1 jest dostepny pod adresem
http://www.apd.uj.edu.pl.

§2

Pracownicy jednostek organizacyjnych UJ wykonujacy czynno$ci zwigzane z obstugg
administracyjng studiow sa zobowigzani do:

1) wprowadzania do systemu USOS, na trzy tygodnie przed planowanym egzaminem
dyplomowym, ale nie p6zniej niz na trzy tygodnie przed koncem roku akademickiego,
nastgpujacych danych dotyczacych pracy:

a) tytut pracy,

b) dane autora pracy,

c) dane promotora,

d) dane recenzentow,

e) nazwa jednostki organizacyjnej,
f) nazwa uczelni,

g) kierunek studiow;

2) odbioru od studenta o§wiadczenia w sprawie praw autorskich, ktoérego wzor stanowi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia, oraz odbioru od promotora skréconego raportu,
wygenerowanego z systemu antyplagiatowego i dotaczenia tych dokumentéw do teczki
akt osobowych studenta.

§3

Studenci, ktorych dane zostaty przygotowane zgodnie z § 2, przed przystgpieniem do egzaminu
dyplomowego zobowigzani sa do wykonania nastepujacych czynnosci:


http://www.apd.uj.edu.pl/

1) wypetnienia w systemie APD formularza zawierajacego szczegolowe dane dotyczace
pracy: temat, stowa kluczowe, streszczenie w jezyku polskim, angielskim i ewentualnie
w jezyku pracy;

2) wprowadzenia do systemu APD pracy do ostatecznej akceptacji przez promotora
najpdzniej na dwa tygodnie przed koncem ostatniego roku akademickiego w ramach
toku studiow, a w przypadku kierunkéw, na ktorych przewiduje si¢ zakonczenie
studiow w semestrze zimowym na dwa tygodnie przed koficem zimowej sesji
poprawkowej. Praca przedktadana do oceny musi zosta¢ wgrana W postaci scalonego
pliku PDF oraz ewentualnych zatacznikow. Zatgczniki powinny zosta¢ spakowane do
jednego pliku archiwum (ZIP, RAR, 7Z). Rozmiar kazdego z przesytanych plikow nie
powinien przekracza¢ 200MB. W przypadku koniecznosci wprowadzenia wigkszego
pliku z zatacznikami nalezy skontaktowac si¢ bezposrednio z Archiwum Uniwersytetu
Jagiellonskiego. Wprowadzenie pracy do systemu APD réwnoznaczne jest ze
ztozeniem pracy dyplomowej do ostatecznej akceptacji promotora,

3) zlozenia w sekretariacie/dziekanacie jednostki organizacyjnej prowadzacej obstuge
administracyjna studidow oswiadczenia w sprawie praw autorskich, wygenerowanego
z systemu APD.

§ 4

1. Praca wprowadzona do systemu APD przez studenta jest automatycznie poddawana
weryfikacji w Otwartym Systemie Antyplagiatowym, zwanym dalej ,,systemem OSA”.
Wynik weryfikacji w formie raportu jest dostepny w systemie OSA oraz przesytany jest na
konto pocztowe promotora. Promotor, po zapoznaniu si¢ z raportem, dokonuje oceny
oryginalno$ci pracy. Otrzymany raport drukuje, podpisuje i sktada w sekretariacie
jednostki, w ktorej przeprowadzany jest egzamin dyplomowy.

2. Promotor moze skierowac prace do poprawy w APD, jedynie gdy praca uzyska status
,»3-akceptacja danych”, z zastrzezeniem § 4 ust. 5.

3. Promotor zatwierdza pracg w systemie APD, jezeli wprowadzony do systemu APD plik jest
tozsamy z pracg przygotowang do egzaminu dyplomowego oraz oryginalno$¢ pracy nie
budzi watpliwosci. Po zatwierdzeniu pracy promotor kieruje pracg do oceny recenzentow.
Skierowanie pracy do recenzentow (Status pracy ,,4-wystawianie recenzji”’) rOwnoznaczne
jest z akceptacja ostatecznej wersji pracy dyplomowej 1 musi nastgpi¢ do konca roku
akademickiego lub do konca zimowej sesji poprawkowej dla kierunkow, dla ktorych plan
studiéw przewiduje zakonczenie studiow w semestrze zimowym.

4. Recenzenci uzupehiaja formularz recenzji w systemie APD najpdzniej tydzien przed
planowanym terminem egzaminu dyplomowego, a nast¢pnie wydrukowany i podpisany
egzemplarz formularza przedktadaja w sekretariacie jednostki, w ktorej przeprowadzany
jest egzamin dyplomowy.

5. W przypadku, gdy oryginalno$¢ pracy budzi watpliwosci, promotor w porozumieniu
z dziekanem wydziatu, dyrektorem instytutu, kierownikiem innej jednostki organizacyjne;j
informuje o tym Rektora UJ, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§5

Do egzaminu dyplomowego dopuszcza si¢ wylacznie prace zatwierdzone przez promotora
| zrecenzowane, tj. posiadajgce w systemie APD status ,,5-praca gotowa do obrony”.

§6

Po egzaminie dyplomowym zakonczonym oceng pozytywng praca w postaci pliku PDF zostaje
automatycznie przekazana do Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego, jako elektroniczny
egzemplarz pracy dyplomowej i dalsza edycja tego pliku nie jest mozliwa.



§7

1. Uniwersytet Jagiellonski zobowigzuje si¢ do przechowywania pracy w postaci
niezmienionej i z poszanowaniem autorskich praw osobistych i majatkowych tworcy.

2. Autor (lub autorzy) moze (mogg) udzieli¢ indywidualnej lub generalnej zgody na

udostepnianie pracy w Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego. W przypadku braku takiej

zgody, praca bedzie traktowana wytacznie jako czg$¢ dokumentacji studiéw i nie bedzie

udostegpniana.

Autor (lub autorzy) moze (moga) udzieli¢ zgody na udostepnianie pracy w sieci Internet.

Autor (lub autorzy) sktadajg oswiadczenie, ze przygotowana przez autora (autoréw) praca

nie zawiera informacji podlegajacych ochronie na podstawie przepiséw o ochronie

informacji niejawnych.

How

§ 8
Baza elektronicznych egzemplarzy prac administruje Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego.
§9
Nadzér nad wykonaniem postanowien zarzadzenia w zakresie organizacyjnym powierza si¢
Dyrektorowi Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego i1 kierownikowi Sekcji Systemoéw
Obstugi Studiow.
§ 10
Traci moc zarzadzenie nr 103 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 16 pazdziernika 2017
roku w sprawie  elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych licencjackich
i magisterskich w Archiwum Prac Dyplomowych.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



Zatacznik do zarzadzenia nr 33 Rektora UJ z 4 maja 2018 r.

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany

student/ka Wydziahu ...
Uniwersytetu Jagiellonskiego w Krakowie

o$wiadczam, ze:

1) wersja elektroniczna przedktadanej pracy magisterskiej/licencjackiej*pt.:

O NUMETZE ...oevvvrierrennanannnn.. jest wersja ostateczng przedstawiong do egzaminu
dyplomowego w Uniwersytecie Jagiellonskim;

2) udzielam nicodptatnie Uniwersytetowi Jagiellonskiemu licencji na umieszczenie ww. pracy
w elektronicznym serwisie Archiwum Prac Dyplomowych oraz do zwielokrotniania
i udostepniania tej pracy w zakresie koniecznym do ochrony mojego prawa do autorstwa
lub praw oséb trzecich, w tym w systemach antyplagiatowych;

3) udzielam nieodptatnie Uniwersytetowi Jagiellonskiemu licencji na udostepnianie mojej
pracy w czytelni Archiwum Uniwersytetu Jagiellonskiego bez ograniczen czasowych,
terytorialnych i ilosciowych — TAK, NIE"

4) udzielam nicodptatnie Uniwersytetowi Jagiellonskiemu licencji na udostepnianie mojej
pracy w sieci Internet bez ograniczen czasowych, terytorialnych i ilosciowych —
TAK, NIE;

5) os$wiadczam, ze praca dyplomowa nie zawiera informacji podlegajacych ochronie na
podstawie przepisow o ochronie informacji niejawnych.
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